
1.	 ALLUMER LE VIDÉOPROJECTEUR – télécommande blanche EPSON

2.	 ALLUMER LE SYSTÈME DE VISIOCONFÉRENCE – grande télécommande grise AVer

NB : pour avoir la visio à l’écran,  
utiliser « Source search » sur la  
télécommande blanche

3.	 CONNEXION à une réunion 
	 ie joindre un n° de type 
	 adresseIP##n°réunion 
 
NB : la réunion n’est pas créée ici 
Merci de lire la note au verso

« Source search »  
pour basculer automatiquement 
d’une entrée connectée à l’autre 
(ordi et/ou visio)

Presser « Appel » 
puis 2 solutions :

•	 Saisissez l’adresse IP 
	 Renavisio : 194.214.202.146 
	 GoToMeeting : 67.217.95.2 
	 Zoom : 213.19.144.110   
puis saisissez votre nº de réunion 
à l’écran de bienvenue  
puis le mot de passe si besoin 
 

 
OU  

•	 Tapez directement 
« adresseIP##n°réunion »  
par exemple : 
213.19.144.110##4838967199 
puis le mot de passe si besoin
 
REMARQUE : si Zoom, cf ZOOMwN 

(+ cf Bouton mystère ci-dessous) 
(+ un code numérique est disponible 
dans l’invitation de la réunion) 

BOUTON MYSTÈRE : pour 
accéder au clavier numérique, 
presser Far/Near ou le bouton bleu 

REMARQUE 
si « Toutes les lignes 

sont  occupées » 
« Raccrocher » 

la visio précédente 

4.	 PARTAGES 
caméra(s) et écran

« Video Input » 
Choix partage de la 

caméra 1, 2  
ou les deux 

(cf CAMERAS) 

« Presentation » 
Choix du « Content » 

à partager 
ie ordinateur branché 

sur HDMI ou autre 
REMARQUE : 

si GoToMeeting,  
cf GOTOMEETING

5.	 AFFICHAGE 
écran partagé et/ou 

caméras extérieures

« Layout » 
choix de l’affichage 

ie content et/ou 
caméra(s) et/ou 

caméras extérieures...

NB : si pas de 
« content » alors qu’un 
ordinateur est branché, 

sélectionnez le avec 
« Presentation » 

(cf PARTAGE)



RENATER (IP : 194.214.202.146) 
Fonctionne sans problème.  
Possible de créer une réunion via votre compte Janus du CNRS : https://renavisio.renater.fr/

GOTOMEETING (IP : 67.217.95.2) 
Impossible de partager vers les autres participants un écran directement connecté au système 
de visioconférence (l’ordinateur branché en HDMI par exemple).  
Solution : connecter comme 2 participants à la réunion  
	 - la salle (pour profiter des caméras, du micro et des hauts parleurs)  
	 - et l’ordinateur de présentation (pour le partage des slides)  
	 si l’ordinateur doit pour cela être connecté au réseau (ENS via Eduroam ou Géosciences	
	 via un enregistrement par le service informatique), inutile de le brancher en HDMI. 
Astuce : si le défilement des slides est trop lent, branchez tout de même l’ordinateur en HDMI 
et basculez la projection en pressant « Source search » sur la télécommande blanche du vidéo-
projecteur. La visio est toujours connectée. Repassez dessus avec une nouvelle pression sur  
« Source search » pour à nouveau accéder aux partages de l’extérieur.

ZOOM (IP : 213.19.144.110 ou 213.244.140.110) 
* Quelques modifications dans les paramètres du compte hôte sont nécessaires : 
	 - dans Sécurité (si l’option apparaît), 
	 décocher « Autoriser l’utilisation du chiffrement de bout en bout » 			    
	 - dans En réunion (base),  
	 décocher « Exiger le cryptage des points de terminaison tiers (SIP/H.323) » 
* Un code secret numérique est donné dans l’invitation  
	 sous « Participer à l’aide d’un protocole H.323 » 
* S’il y a un problème de son une fois la salle 314 connectée (il est possible que ce soit parce 
que le compte hôte coupe automatiquement les micros des nouveux entrants) :  
	 - depuis l’ordinateur qui gère la réunion « demandez à salle 314 de réactiver le son »  
	 - puis, depuis le système de visio, validez comme indiqué sur l’écran avec # (et le bouton 	
	 mystère bleu ou Far/Near si besoin).

6.	 CAMÉRAS 1/2 
La caméra principale (sur le boîtier) est contrôlée 
par la grande télécommande AVer 
La caméra 2 (plafond) est accessible à l’aide de la 
2nde télécommande AVer (pointer la caméra !)

IMPORTANT  
Couper le micro ET le son des ordinateurs pour 
éviter les échos.  
Si le système de visio est connecté, les haut-parleurs 
et le micro fonctionnent. Le micro posé sur la table 
capte toute la salle, même s’il faut parler fort du fond. 
Le volume des haut-parleurs est contrôlable par la 
grande télécommande grise. 
Des micros mains sont disponibles dans la 
trousse sur le rebord de la fenêtre (pour la trans-
mission du son vers l’extérieur) : branchez-y un des 
bitognos se trouvant sur les socles au dessus du 
boîtier). 


