
 

 
 

Parcours d’accueil Nouveaux Entrants 
Laboratoire de Géologie (UMR8538) 

NOM : Prénom : Contact LG : 

Date d’arrivée : Date de fin de contrat prévue : Équipe : 
 
 
 

 

Contact Action Signature 

1. Service administratif 
Corinne Fonsat  

(E211a) 

Accueil (signature du contrat de travail le cas échéant) 
Présentation du règlement intérieur du LGENS : 
https://www.geosciences.ens.fr/intranet 

 
 
Contact 

J’atteste avoir pris connaissance du règlement intérieur du LGENS 
Nouvel·le arrivant·e 

Si personnel non rémunéré par l’ENS (carte d’accès créée automatiquement si personnel rémunéré par l’ENS) 

Gestionnaire carte 
Catherine Archat (E211c) 

Mise en place des formalités  
Contact 

2. Service informatique 
Nasser Bacha  

(E309) 

Création de compte ; Déclaration ordinateur portable 
Présentation de la charte informatique 

 
Contact 

J’atteste avoir pris connaissance et signé la charte informatique  
Nouvel·le arrivant·e 

3. Service administratif 
Corinne Fonsat  

(E211a) 

Inscription dans RESEDA (adresse mail institutionnelle) : 
 

………………………..………………………………..……… Contact 

4. Assistant de prévention 
Khaled Oubellouch 

(E351) 

Identification des risques professionnels et le cas échéant le besoin en 
formation de Sensibilisation + signature de la fiche Individuelle d’exposition 
Présentation des Consignes spécifiques (annexes RI) 
Identification des ressources de sécurité (registre santé, trousses à 
pharmacie, extincteurs…) 

 
 
Contact 

J’atteste avoir pris connaissance des consignes de prévention et sécurité 
du LGENS et m’engage à suivre les formations nécessaires 

 
 
Nouvel·le arrivant·e 

5. Responsable badge 
 

Hélène Rouby (E205) /  
Xavier Perrot (E219) 

Obtention d’un badge-clé (formulaire au dos à remplir avant)  
Contact 

Je m’engage à rendre mon badge-clé au service administratif à mon départ                                  
Nouvel·le arrivant·e 

6. Référent Qualité de Vie 
au Travail 

Emilie Klein (E335) / 
Bertrand Guenet (325c) 

Présentation du code de bonne conduite du département Géosciences 
(annexe du RI) 

 
Contact 

J’atteste avoir pris connaissance de la charte de bonne conduite du 
département Géosciences 

 
 
Nouvel·le arrivant·e 

En plus de ce parcours, il est de la responsabilité de mon encadrant·e de me présenter au(x) DU/DUa, chef d’équipe 
et responsable(s) de plateforme avec qui je serai amené·e à interagir, ainsi que d’écrire un message @all pour 
annoncer mon arrivée. Je suis vivement encouragé·e à ajouter ma photo au trombinoscope dans l’espace de convivialité. 

 
 

Formulaire à remettre à C. Fonsat        Signature du/de la nouvel·le arrivant·e 
Date :  
 
 
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
        

https://www.geosciences.ens.fr/intranet


 

 
 
 

Demande de badge-clé 
Laboratoire de Géologie (UMR8538) 

 

Accès demandés : cocher les cases nécessaires, faire valider par les personnes responsables 
puis apporter à Hélène Rouby / Xavier Perrot 

Bureaux 
Bureaux docs et post-docs 
    voir avec Paul Deran (E336) 
2ème étage 

  E214b 
  E214c 

3ème étage - Erasme 
  E319 
  E325f 
  E332 
  E334 
  E336 
  E338 

3ème étage - Lhomond 
  L364 
  L366 
  L368 
  

 
Autres bureaux 
Recherche / Administration et 
Communication 

_____________________________ 
(accès soumis à l’accord du/de la/des 
résident.e.s) 

Nom et signature 
des responsables 

Labo et espaces communs 
NB: L’accès à certains labo est conditionné 
au suivi des formations adaptées 
2ème sous-sol 
  ES206 - Presse de Griggs (Julien, 

Sam) 
 

3ème étage 
  E311 - salle des cartes 
  E339 - Labos chimie / XRD / Raman / 
microscopes (Damien) 

 
  E321 - Labo laser (Frédérick) 
  E351 - Atelier lames minces 
(Khaled) 

  E354 - (Jean-Arthur et Xavier) 
  E356 - plateforme obs. (Émilie) 

 
4ème étage 

  E409 - Presse à gaz (Julien, 
Sam) 

 

Accès supplémentaires   

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

Demande d’ajout mailing-lists (talon à confier à Nasser) 

 thesards@geologie.ens.fr  ita@geologie.ens.fr  equipe_destruct@geologie.ens.fr 
 postdocs@geologie.ens.fr  chercheurs@geologie.ens.fr  surface@geologie.ens.fr 


